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Registró al Sistema 

INGRESO A LA PLATAFORMA 

Para ingresar al Sistema Bólsa Universitaria de Trabajó, es necesarió que el Usuarió ingrese a la siguiente 

pa gina: 

http://187.216.118.67/BólsaTrabajó/ 

Y se presentara  la siguiente pa gina: 

 

BÚSQUEDA DE DATOS 

Una vez que el usuarió ingresó  al pórtal, debera  selecciónar la ópció n “Registrarme” cómó se muestra en 

la siguiente imagen. 

 

http://187.216.118.67/BolsaTrabajo/
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Una vez que el Empleadór ingrese, se le presentara  la siguiente pantalla. 

 
En esta pa gina, es necesarió que el empleadór ingrese su RFC cón hómóclave y dar clic al bótó n “Buscar” 

para que el Sistema verifique si ya existe una cuenta asóciada al RFC.  

Nóta: En casó de tener próblemas de registró, puede sólicitar ayuda al córreó: 

bólsadetrabajó@uaim.edu.mx 

ENVÍO DE FORMULARIO DE REGISTRO 

Si el RFC indicadó nó se encuentra en el Sistema, se móstrara  la siguiente pantalla. 

 

En esta pantalla, es necesarió que el Empleadór llene tódós lós campós previó a enviar el fórmularió. 

Una vez que se revise que lós datós són córrectós, bastara  cón dar clic al bótó n “Registrarme” y el Sistema 

le nótificara  que se ha registradó córrectamente y que ya puede ingresar al Sistema.  
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Ingresó al Sistema 

INGRESO AL SISTEMA 

Una vez que el Empleadór envió  su fórmularió de registró, debera  ingresar a la platafórma dandó clic al 

bótó n ingresar, cómó se muestra en la siguiente imagen. 

 

Se presentara  una ventana dónde debe elegir el tipó de usuarió (Empleadór) e ingresar su Usuarió y 

Cóntrasen a, en este casó el Usuarió córrespónde RFC cón hómóclave y la cóntrasen a que indicó  en el 

Fórmularió de registró. 

 

Una vez ingresadó lós datós, dar clic al bótó n “Aceptar” para ingresar al Sistema. 
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PAGINA DE INICIO 

Una vez que el Empleadór ingrese a la platafórma, se móstrara  una pantalla cómó la siguiente. 

 

1.- Menu  del Usuarió. 

2.- Opciónes de cambió de córreó electró nicó y cóntrasen a, y Salir de la platafórma. 

 
3.- Resumen de Vacantes y Citas de Entrevistas. 

4.- Listadó de Carreras que ayudan a filtrar la lista de Curriculum Vitae. 
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5.- Bótó n que permite visualizar lós Curriculum Vitae de lós Alumnós. 
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Vacantes 

SECCIÓN DE VACANTES 

Cuandó el Empleadór seleccióna en el Menu  Vacantes, se presenta la siguiente pantalla: 

 

1.- Muestra un listadó de las Vacantes que se encuentran Activas. 

2.- Muestra un listadó de las Vacantes que se vencierón pór la Fecha de Vigencia y que nó se lógró  una 

cóntratació n. 

3.- El bótó n nós permite Agregar una nueva vacante, al dar clic nós muestra ló siguiente. 
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En esta pantalla, el Empleadór pódra  registrar la infórmació n ba sica de una vacante, así  cómó tambie n 

pódra  selecciónar carreras sugeridas a la vacante. Una vez hechó clic al bótó n “Guardar”, se habilitara n 

las siguientes pestan as, dónde se pódra  adiciónar Aptitudes, Habilidades, Idiómas y Otrós 

cónócimientós requeridós a la vacante.  

 
De la imagen anteriór: 

1.- Permite selecciónar ó capturar una infórmació n. 

2.- Agrega la infórmació n al listadó que se muestra en la parte inferiór. 

3.- Quita un registró del listadó. 

4.- Enví a el listadó a guardar a la Base de Datós. 

 

4.- Esta ópció n permite reactivar una vacante que ya se encuentra vencida pór fecha, basta cón dar clic y 

se móstrara  el siguiente mensaje al cual debemós dar “Aceptar”. 

 

Pósteriórmente se pódra  visualizar la vacante, permitie ndónós cambiar lós datós y la fecha de Vigencia 

para que la vacante quede nuevamente publicada. 
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Despue s de actualizar lós datós, bastara  dar clic en el bótó n “Guardar” y se publicara  de nuevó. 

 

Lós requerimientós extras a la vacante tambie n se cónservan y se pueden ir actualizandó de manera 

independiente. 
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Seguimientó a sólicitudes 

SOLICITUDES RECIBIDAS 

Cada vez que un Alumnó se póstula a una vacante ófertada, se pódra  dar seguimientó desde esta ópció n, 

a cóntinuació n una imagen de la pantalla. 

 

 

Para cada rengló n del listadó se presentan 5 bótónes de acció n, lós cuales significan: 

Ver CV: Permite visualizar el Curriculum Vitae del póstulante a la vacante. 

 

Ver Carta: Permite visualizar una breve Carta de Presentació n del Póstulante. 
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Rechazar: Permite rechazar la póstulació n a una Vacante. 

 

Entrevistar: Permite registrar un Cita de Entrevista al Póstulante. 

 

Contratar: Permite cóntratar al Póstulante. 
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ENTREVISTAS 

Desde esta ópció n el Empleadór pódra  dar seguimientó a las entrevistas registradas a póstulantes a 

vacantes. 

 

Tambie n pódra  ver el detalle de la entrevista dandó clic en el bótó n “Detalle” ó en su casó, Reenviar lós 

datós de la entrevista a trave s del córreó electró nicó registradó del póstulante utilizandó el bótó n 

“Reenviar”. 
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Infórmació n de cóntactó 

Para ma s infórmació n sóbre la Platafórma de Bólsa Universitaria de Trabajó, puede enviar un córreó 

electró nicó a bólsadetrabajó@uaim.edu.mx 

Infórmació n de la Institució n 

Universidad Autó nóma Indí gena de Me xicó 

www.uaim.edu.mx 

 


