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Registró al Sistema 

INGRESO A LA PLATAFORMA 

Para ingresar al Sistema Bólsa Universitaria de Trabajó, es necesarió que el Usuarió ingrese a la siguiente 

pa gina: 

http://187.216.118.67/BólsaTrabajó/ 

Y se presentara  la siguiente pa gina: 

 

 

BÚSQUEDA DE DATOS 

Una vez que el alumnó ingresó  al pórtal, debera  selecciónar la ópció n “Registrarme” cómó se muestra en 

la siguiente imagen. 

http://187.216.118.67/BolsaTrabajo/
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Una vez que el alumnó ingrese, se le presentara  la siguiente pantalla. 

 

En esta pa gina, es necesarió que el alumnó ingrese su matrí cula y su fecha de nacimientó y dar clic al 

bótó n “Buscar Egresadó” para que el Sistema muestre sus datós registradós en la Institució n.  

Nóta: En casó de que el alumnó tenga próblemas de registró, puede sólicitar ayuda al córreó: 

bólsadetrabajó@uaim.edu.mx 

ENVÍO DE FORMULARIO DE REGISTRO 

Si lós datós ingresadós en el puntó anteriór són córrectós, el Sistema móstrara  la infórmació n del alumnó 

de la siguiente manera. 
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Aquí  el Alumnó debera  cónfirmar su infórmació n instituciónal. Es necesarió prestar atenció n al córreó 

electró nicó, que se encuentre vigente y en usó, ya que en el recibira  la infórmació n de registró. 

Una vez que se revisen lós datós, bastara  cón dar clic al bótó n “Registrarme” y el Sistema le nótificara  que 

se ha registradó córrectamente y ló llevara  a la pa gina de inició. 

Es impórtante abrir el córreó electró nicó para revisar la Bandeja de Entrada y Correos no Deseados, y 

buscar el mensaje cón la Cóntrasen a de Accesó a la platafórma. 
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Ingresó al Sistema 

INGRESO AL SISTEMA 

Una vez que el Alumnó envió  su fórmularió de registró y haya recibidó el córreó electró nicó cón su 

cóntrasen a de accesó, debera  ingresar a la platafórma dandó clic al bótó n ingresar, cómó se muestra en la 

siguiente imagen. 

 

Se presentara  una ventana dónde debe elegir el tipó de usuarió (Alumnó / Egresadó) e ingresar su Usuarió 

y Cóntrasen a, en este casó el Usuarió córrespónde a la matrí cula y la cóntrasen a recibida en el córreó. 

 

Una vez ingresadó lós datós, dar clic al bótó n “Aceptar” para ingresar al Sistema. 
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Curriculum Vitae 

LLENADO DE CURRICULUM 

 

Una vez que el Alumnó ingresó  al sistema, pódra  llenar infórmació n para armar su Curriculum Vitae, el 

cual sera  visible para lós empleadóres. Para llevar a cabó este prócesó, es necesarió que el Alumnó 

seleccióne la ópció n “Mi Curriculum”, el cual móstrara  la siguiente pantalla: 

 

Ba sicamente cónsiste en ir llenandó de infórmació n cada una de las pestan as. 
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Cada pestan a cuenta cón un bótó n para ir guardandó la infórmació n de manera individual. De esta manera 

se puede ir armandó el Curriculum pasó a pasó y nó se pierde infórmació n en casó de nó cóncluirló en un 

mismó mómentó. 

Cada una de las pestan as (Aptitudes, Habilidades, Idiómas, Capacitaciónes, Otrós Cónócimientós, Otrós 

Estudiós, Experiencia, Publicaciónes y Otrós Datós) permite capturar infórmació n impórtante para el 

armadó del Curriculum, cómó se muestra en la siguiente imagen. 

 

En la pantalla se aprecian dós bótónes principales, que són: 

1.- Permite agregar el registró a la Base de datós. 

2.- Elimina un registró de la Base de datós para que nó aparezca en el Curriculum Vitae del 

Alumnó. 

 

Es de suma impórtancia llenar tódós lós campós, cón infórmació n real, ló que se capture se vera  reflejadó 

en el Curriculum. 
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En casó de nó cóntar cón infórmació n de alguna pestan a es pósible dejarló vací ó, el Sistema nó ló 

cónsiderara  para el armadó del Curriculum Vitae. 

El Sistema siempre móstrara  dós bótónes, cómó se aprecia en la siguiente imagen. 

 

1.- Permite Visualizar el Curriculum y a su vez, póder imprimir ó descargarló. 

 

2.- Este bótó n nós permite indicar si el Curriculum ya capturadó esta  ó nó pu blica para que sea visible 

pór las Empresas.  
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Bu squeda de Vacantes y Seguimientó 

BÚSQUEDA DE VACANTES 

Una vez que el alumnó ingrese a la platafórma, se móstrara  una pantalla cómó la siguiente. 

 

1.- Menu  del Usuarió. 

2.- Opciónes de cambió de córreó electró nicó y cóntrasen a, y Salir de la platafórma. 

 
3.- Filtrós para bu squeda de Vacantes. Desde aquí  el Alumnó pódra  aplicar filtrós en la bu squeda de 

vacantes ó en su casó, teclear el nómbre de la vacante. 

4.- Listadó de vacantes publicadós, dandó clic al bótó n “Ver Detalle” nós móstrara  lós detalles de una 



SISTEMA BOLSA UNIVERSITARIA DE TRABAJO 

Universidad Autó nóma Indí gena de Me xicó 9 Manual de Usuarió para el Alumnó 

vacante, cómó se muestra en la siguiente imagen. 

 

 
Si el Alumnó así  ló cónsidera, pódra  póstularse a la vacante llenandó el cuadró de textó que se presenta 

en la pestan a “Póstularme” cón una breve Carta de Presentació n, el cual sera  visible pór lós empleadóres 

al mómentó de revisar póstulaciónes.  
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SEGUIMIENTO A POSTULACIONES 

Para llevar a cabó este prócesó, es necesarió que el alumnó ingrese a la ópció n “Seguimientó”, el cual le 

móstrara  la siguiente pantalla. 

 

 

En ella pódra  ver lós estadós que tienen las vacantes a lós cuales se ha póstuladó. Debajó del listadó de 

póstulaciónes, se muestra una descripció n de cada unó de lós estadós, tal cómó se aprecia en la imagen 

anteriór. 

  



SISTEMA BOLSA UNIVERSITARIA DE TRABAJO 

Universidad Autó nóma Indí gena de Me xicó 11 Manual de Usuarió para el Alumnó 

Infórmació n de cóntactó 

Para ma s infórmació n sóbre la Platafórma de Bólsa Universitaria de Trabajó, puede enviar un córreó 

electró nicó a bólsadetrabajó@uaim.edu.mx 

Infórmació n de la Institució n 

Universidad Autó nóma Indí gena de Me xicó 

www.uaim.edu.mx 

 


